
ІІ. Здобуття учнями школи базової загальної освіти
Мета. Забезпечити сприятливі умови для фізичного, психологічного, інтелектуального соціального становлення особистості школяра, досягнення ними рівня освіченості, що відповідає ступеню навчання, потенційним можливостям учнів з урахуванням їхніх пізнавальних інтересів і схильностей.
2.1. Організація навчально – виховного процесу

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата
	Вид роботи
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Комплектування 1-го класу дітьми відповідного віку згідно вимогами Статуту школи
	До 31.08
	Список учнів
наказ
	Класовод,директор школи
	

	2
	Виявлення дітей, яким необхідно організувати  навчання вдома
	До 31.08
	Список учнів,наказ
	Інспектор з ОД,
директор  
	

	3
	Організація загальношкільного обліку відвідування школи учнями, своєчасне вживання заходів щодо запобігання пропускам занять без поважних причин
	01.09
	Журнал обліку пропусків навчальних занять
	Класні керівники 
	

	4
	Охоплення учнів позашкільною роботою 
	До 10.09
	Список учнів
	Керівники гуртків 
	

	5
	Забезпечення відвідування логопедичного кабінету учнями, які потребують усунення дефектів мовлення
	До 05.09
	Список учнів
	Класні керівники
	

	6
	Проведення обліку педагогічно занедбаних дітей
	До 10.09
	Список учнів
	Класні керівники
	

	7
	Створення ради профілактики правопорушень серед дітей
	До 03.09
	Наказ 
	директор
	

	8
	Забезпечення своєчасного працевлаштування випускників школи
	До 05.09
	Аналіз, інформація
	Класний керівник
	

	9
	Вивчення рівня навчальних досягнень учнів та вживання відповідних заходів у разі низьких показників
	щотижня
	Аналіз  ведення рейтингової оцінки
	Класні керівники
	

	10
	Забезпечення виконання вимог Статуту школи
- встановлення  щоденного  чергування адміністрації
- обговорення всіх випадків порушень Статуту школи та Правил внутрішнього розпорядку на батьківських зборах, нарадах та інших педагогічних заходах
	постійно
	аналіз
	Класні керівники
	

	11
	Робота в мікрорайоні школи. Виконання інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку, Законів України «Про загальну середню освіту», «Про освіту». Робота Ради профілактики згідно плану
	До 10.09
	Списки, накази, план, звіт
	Громадський інспектор з ОД
	

	12
	Забезпечення всіх учнів гарячим харчуванням
	З 03.09.
	меню
	Кухар 
	

	13
	Забезпечення систематичного контролю за якістю приготування їжі та чергування вчителів та учнів у їдальні
	постійно
	Звіт,нарада при директору
	Голова профкому
	

	14
	Проведення зборів батьків майбутніх першокласників
	28.08
	Протокол 
	Класовод 
	

	15
	Організація  виховної роботи
	Згідно плану
	План виховної роботи
	Класні керівники 
	

	16
	Забезпечення наявності документів, що підтверджують подальше навчання учнів, які вибули за літо та випускників
	До 10.09
	звіт
	Класний керівник

	

	17
	Планування роботи шкільних гуртків, органів учнівського самоврядування
	До 10.09
	План роботи
	Керівники гуртків,куратори учнівського самоврядування
	

	18
	Складання плану роботи шкільної бібліотеки щодо збереження навчального фонду закладу
	До 10.09
	План роботи
	Бібліотекар 
	

	19
	Планування роботи з фізичної культури та спорту
	До 10.09
	План роботи
	Вчитель фізкультури
	

	20
	Видача підручників, перевірка забезпечення підручниками учнів школи
	До 01.09
	Звіт 
	Бібліотекар 
	

	21
	Організація індивідуального навчання
	01.09
	Наказ,довідка ЛКК
	Директор 
	

	22
	Здійснення контролю за дотриманням вимог до учнів (учнівська документація, шкільна форма)
	Згідно з графіком
	Запис в книзі внутрішкільного контролю
	Класні керівники, директор
	

	23
	Проведення    І етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін  та забезпечення участі у ІІ етапі
	Жовтень , листопад
	Протоколи, заявка
	Вчителі - предметники
	

	24
	Забезпечення               участі               учнів навчального      закладу      у      конкурсах, ярмарках,          змаганнях,          олімпіадах відповідно до плану роботи відділу освіти Дубенської РДА
	Протягом року
	план
	Класні керівники
	

	25
	Проведення шкільного етапу олімпіади «Юне обдарування» серед учнів 4-х класів
	березень
	Протокол 
	Класовод 
	

	
	
	
	
	
	


2.2. Створення оптимальних  умов щодо закінчення навчального року, проведення ДПА
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Затвердити план заходів щодо закінчення навчального року, проведення підсумкових контрольних робіт
	Лютий, квітень - травень
	План заходів
	Директор 
	

	2
	Створення робочої групи для складання річного плану на 2014– 2015 навчальний рік
	травень
	Наказ 
	Директор 
	

	3
	Складання графік у проведення навчальних екскурсій та навчальної практики з учнями 1 – 8 класів
	травень
	Графік 
	Директор
	

	4
	Проведення оздоровлення школярів в період літніх канікул. Організація роботи пришкільного табору «Барвінок»
	червень
	наказ
	Керівник табору
	

	5
	Укомплектування  школи педагогічними кадрами на 2014– 2015 навчальний рік. Погодити орієнтовне педагогічне навантаження  та відпустки з профспілковим комітетом та ознайомити з ним педпрацівників.
	Травень - серпень
	Інформація, заяви
	Директор
	

	6
	Подання до відділу освіти пропозиції щодо затвердження складу атестаційної комісії для проведення ДПА.
	Квітень 
	Пропозиції

	Директор
	

	7
	Оформлення  куточка «Державна підсумкова атестація». Підготовити пам’ятку для випускників
	Травень 
	Матеріали ДПА
	Директор
	

	
	Проведення батьківських зборів (9 клас) із вивчення нормативних документів щодо закінчення навчального року 
	Березень 
	Протокол 
	Класний керівник
	

	8
	Аналіз  виконання розділів річного плану за рік
	Червень 
	Довідка 
	Директор 
	

	9
	Аналіз виконання навчальних програм за рік
	Червень 
	Наказ  
	Директор 
	

	10
	Ознайомлення педагогічного  колективу з нормативними документами щодо проведення ДПА
	квітень
	Нарада при директору
	Директор 
	

	11
	Видати наказ «Про переведення учнів»
	Червень 
	Наказ 
	Директор 
	

	12
	Розгляд питання щодо завершення навчального року та випуску учнів
	квітень
	Протокол Ради школи
	Голова Ради школи
	

	13
	Видати наказ «Про порядок закінчення навчального року»
	Квітень 
	Наказ 
	Директор
	

	14
	Складання графік у підсумкових контрольних робіт 
	Квітень 
	Графік 
	Директор
	

	15
	Розгляд питання вибору предметів і форм складання ДПА
	Березень 
	Протокол 
	Директор
	

	16
	ДПА в 4 класі
	Травень 
	Протокол ,записи у книзі внутрішкільного контролю
	Директор
	

	17
	Нагородження учнів :
· Похвальним листом «За високі досягнення в навчанні»

· грамоти
	Травень 
	Протокол Ради школи
	Голова Ради школи
	

	18
	Виставлення оцінок до табелів успішності, особових справ, написання  характеристики учнів
	Червень 
	Записи у книзі внутрішкільного контролю
	Класні керівники
	

	19
	Видати наказ «Про випуск учнів 9 класу»
	Червень 
	 Наказ 
	Директор
	

	20
	Оформлення  документів про освіту
	червень
	Книга обліку видачі свідоцтв, інформація
	Директор 
	

	21
	Видати наказ «Про призначення комісії з перевірки відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів у документи про базову загальну середню освіту», перевірити відповідність виставлених балів у додатках до свідоцтва балам у класних журналах, протоколах ДПА , книгах обліку видачі зазначених документів.
	Травень - червень
	Наказ, протоколи ДПА, класні журнали, Книга обліку видачі свідоцтв, додатки
	 Директор
	

	22
	Підведення  підсумки проведення підсумкових контрольних  робіт учнів 4, 9 класів
	До 25.06
	Наказ 
	Директор 
	

	23
	Видати наказ «Про підсумки проведення ДПА»
	Червень 
	наказ
	Директор
	

	24
	Створення апеляційної комісії , становлення термінів подання апеляційних заяв у разі незгоди учнів або їх батьків з підсумками річного оцінювання навчальних досягнень
	25.05
	наказ

	Директор 
	

	25
	Складання       перспективного       графіку щорічних             основних           відпусток педпрацівників           та           допоміжно-обслуговуючого      .      персоналу           та погодження з профкомом

	Січень 
	Графік 
	Директор 
	

	26
	Затвердження         графіка         щорічних основних відпусток
	Травень 
	Графік 
	Директор 
	

	27
	Контроль  за  відповідністю  освітнього рівня учнів  9   класу  в рамках ДПА.

	червень
	Записи в книзі внутрішкільного контролю
	Директор 
	

	28
	Забезпечення організаційних заходів щодо переведення учнів до наступних класів та випуску учнів
	Травень, червень
	Протокол,наказ
	Директор

	

	29
	Подання у відділ освіти Дубенської РДА попереднього замовлення документів про базову загальну середню освіту, погодження змін по потребі
	Жовтень - квітень
	інформація
	Класний керівник
	


[image: image1.png]



18
13

