
І. Організаційна робота з виконання нормативних актів та           завдань освіти.
Мета. Забезпечення виконання ст. 53 Конституції України, Законів України  «Про загальну середню освіту», «Про мову», «Про освіту»; створення оптимальних умов щодо  організованого початку та закінчення навчального року; удосконалення навчально – виховної роботи.
1.1. Організований початок навчального року

Із метою забезпечення організованого початку нового навчального року передбачити такі заходи:

	№ 
з/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Вид роботи
	Відпові-

дальний
	Відмітка про виконання

	1
	Затвердження в відділі освіти штатно - посадового розпису на 2011 – 2012 навчальний рік
	До 28.08
	Штатний 
розпис
	Директор 
	

	2
	Затвердження в відділі освіти навчального плану школи
	ДО 25.08
	Навчальний план
	Директор 
	

	3
	Укомплектування школи педагогічними кадрами згідно із затвердженим штатно – посадовим розписом; складання тарифікації вчителів погодження педагогічного навантаження з профкомом школи
	До 31.08
	Списки 
	Директор
	

	4
	Затвердження режиму навчального закладу
	До 31.08. 
	Режим закладу
	Директор 
	

	5
	Затвердження мережі класів та контингент учнів школи на 1 вересня  ; оформлення особових справ новоприбулих учнів
	01.09
	Наказ,
інформація 
	Директор
	

	6
	Укомплектування документів школи згідно з переліком ділової загальношкільної документації
	До 30.08
	
	Директор
	

	7
	Складання єдиного розкладу уроків  відповідно до режиму роботи школи, правил внутрішкільного розпорядку, роботи позакласних гуртків. Погодження розкладу в СЕС
	Д0 05.09
	Розклад уроків
	Директор
	

	8
	Складання та затвердження необхідних графіків
· проведення письмових робіт
чергування адміністрації, педагогічних працівників, органів учнівського самоврядування по школі та в їдальні;

- проведення відкритих уроків «45 хвилин натхненої праці»;

- проведення відкритих заходів класними керівниками та класоводами;
	До 10.09
	Графіки 
	Директор 
	

	9
	Складання та затвердження календарно – тематичних планів з основ наук на І та ІІ семестри 
	До 10.09
10.01
	Запис у книзі контролю
	Директор
	

	10
	Призначення класних керівників та закріплення за класними колективами навчальних кабінетів
	До 30.08
	наказ
	Директор
	

	11
	Затвердження основних загальношкільних педагогічних заходів на рік
	30.08
	педрада
	Директор
	

	12
	Призначення педагогічних працівників кураторами органів учнівського самоврядування
	09.09
	Робоча лінійка, оформлення документації учнівського самоврядування
	Класні керівники
	

	13
	Розподіл громадських доручень серед педагогічних працівників школи спільно з профкомом
	До 31.08
	Наказ, збори колективу
	Директор
	

	14
	Призначення завідуючих навчальними кабінетами
	До 30.08
	наказ
	Директор
	

	15
	Облік дітей шкільного віку в мікрорайоні навчального закладу та залучення кожного з них до навчання
	10.09
	списки
	Громадський інспектор з охорони дитинства
	

	16
	Складання соціального портрета школи. Збирання відомостей про учнів пільгових категорій
	До 10.09

	списки
	Громадський інспектор з охорони дитинства
	

	17
	Затвердження планів виховної роботи класоводів, класних керівників
	До 10.09
	плани
	Директор
	

	18
	 Інструктаж педагогічних працівників та перевірка оформлення ними класних журналів, відповідно інструкцій затвердженої МОН 
	05.09
	Запис у книзі контролю
	Директор
	

	19
	Складання та затвердження плану роботи МО
	До 10.09
	Наказ,план роботи МО
	Керівник МР
	

	20.
	Організація роботи з наставництва: закріплення молодих спеціалістів за досвідченими вчителями, складання планів їхньої роботи
	До 10.09
	наказ
	Директор
	

	21
	Вивчення у педагогічному колективі та з учнями школи правил техніки безпеки, проведення вступного інструктажу із зазначенням у відповідних журналах
	02.09
	Запис у книзі інструктажів та класних журналах
	Громадський інспектор з ОП
	

	22
	Ознайомлення учнів із планом евакуації на випадок тривоги
	03.09
	Запис в журналі евакуації
	Відповідальний за ПБ
	

	23
	Робота щодо забезпечення учнів школи гарячим харчуванням. Складання режиму харчування у шкільній їдальні
	До 03.09
	Графік роботи, наказ
	Директор
	

	24
	Ознайомлення всього колективу з правилами внутрішкільного розпорядку та режимом роботи на навчальний рік
	23.08
	Збори трудового колективу
	Директор
	

	25
	Огляд готовності навчальних кабінетів до нового навчального року. Перевірка наявності правил техніки безпеки в кабінетах, майстерні
	30.08
	Акти 
	Громадський інспектор з ОД
	

	26
	Підготовка і проведення Свята знань та першого уроку
	01.09
02.09
	План підготовки
	Бойко Д.С.
Тимощук С.І.
	

	27
	Підготовка статистичної звітності
	Згідно контрольних термінів
	звіти
	Директор школи
	

	28
	Облік                   працевлаштування випускників 9 класу
	До 05.09
	списки
	Класний керівник
	

	29
	Перевірка забезпеченості учнів шкільною формою
	До 05.09
	інформація
	Класні керівники
	

	30
	Перевірка результатів медичного огляду вчителів та обслуговуючого персоналу
	До 31.08
	інформація
	Директор


	

	31
	Організація                         індивідуального навчання
	До 01.09
	наказ
	Директор
	

	32
	Організація    забезпечення бібліотечного фонду школи підручниками
	Серпень-вересень
	інформація
	бібліотекар
	

	33
	Забезпечення                     систематичного медичного       контролю       за       станом здоров'я учнів
	Протягом року
	Медична картка школяра
	Фельдшер ФАП
	

	34
	Організація           контролю          за відвідуванням учнями навчальних занять
	постійно
	інформація
	Класні керівники
	

	35
	Організувати підготовку учнів до участі в І та ІІ етапах шкільних та районних олімпіад

	До 01.10
	графік
	директор
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.2.Оформлення шкільної  документації

З метою дотримання інструкції МОН щодо ведення шкільної документації передбачити такі заходи:

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Вид роботи
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання

	1
	Складання планів роботи на рік
	До 01.09
	План роботи
	Директор 
	

	2
	Складання плану виховної роботи на рік
	До 01.09
	План роботи
	Директор 
	

	3
	Складання координаційного графіка проведення шкільних контрольних, практичних, лабораторних робіт з основ наук
	До 15.09
	графік
	Директор 
	

	4
	Організація контролю за відвідуванням школи учнями та відмітка присутніх у шкільному журналі оперативного контролю
	постійно
	Журнал, звіти за місяць
	Відповідальний за чергування
	

	5
	Оформлення стенду «Шкільний вісник»
	До 05.09
	
	Директор 
	

	6
	Визначення режиму роботи школи
	 До 31.08
	наказ
	Директор 
	

	7
	Визначення структури навчального року
	До 31.08
	наказ
	Директор
	

	8
	Корегування планів атестації педагогічних працівників
	До 20.10
	інформація
	Директор
	

	9
	Затвердити, погодити:

- нормативні документи роботи школи на навчальний рік: навчальні плани, річний план роботи школи, режим роботи, розклад уроків;

- календарне та тематичне планування за предметами на семестри;

- план роботи гуртків;

- план роботи класних керівників на семестри;
- графік проведення шкільних предметних тижнів
	Згідно контрольних термінів
	Запис у книзі контролю
	Директор
	

	10
	Організація гурткової роботи
	До 10.09
	Графік 
	Директор 
	

	11
	Організація конкурсу «Живи , книго!»
	До 10.09
	Наказ 
	Бібліотекар 
	

	12
	Проведення інструктажу з правил ведення шкільної документації
	05.09
	Інструктивна нарада
	Директор 
	

	13
	Затвердження графіку підвищення кваліфікації вчителів
	До 01.09
	Графік 
	Директор 
	

	14
	Погодження складу атестаційної комісії
	20.09
	
	Директор 
	


	15
	Затвердження списків класів, аналіз руху учнів за літо, зарахування до школи учнів 1 –го класу
	До 01.09
	Списки 
	Директор 
	

	16
	Оформлення особових справ першокласників
	До 05.09
	Особова справа
	Класовод
	

	17
	Проведення батьківських зборів щодо завдань на навчальний рік
	01.09
	протокол
	Директор 
	

	18
	Оновлення стендів
	До 01.09
	
	Педпрацівники 
	

	19
	Забезпечення        дотримання структури, тривалості   навчального   року             та навчального    тижня    у    межах    часу, передбаченого      робочим      навчальним планом.
	постійно
	
	Директор 
	

	20
	Забезпечення                           неухильного дотримання:
• тривалості уроків у навчальному закладі:
у 1-х класах - 35 хв.;
у 2-4 класах -40 хв.;
 у 5-11 класах -45 хв.
•        тривалості,      канікул        протягом навчального          .       року                   (не перевищувати           30           календарних днів).
	постійно
	
	Директор
	

	21
	Формування      варіативної      складової  змісту       загальної       середньої   освіти з                      урахуванням особливостей регіону          та індивідуальних    освітніх запитів учнів.
	серпень
	Навчальний план
	Директор 
	

	22
	Контроль за неухильним дотриманням критеріїв оцінювання знань учнів системи загальної середньої освіти
	постійно
	Запис у книзі внутрішкільного контролю
	Директор 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ІІ. Здобуття учнями школи базової загальної освіти
Мета. Забезпечити сприятливі умови для фізичного, психологічного, інтелектуального соціального становлення особистості школяра, досягнення ними рівня освіченості, що відповідає ступеню навчання, потенційним можливостям учнів з урахуванням їхніх пізнавальних інтересів і схильностей.
2.1. Організація навчально – виховного процесу

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата
	Вид роботи
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Комплектування 1-го класу дітьми відповідного віку згідно вимогами Статуту школи
	До 31.08
	Список учнів
наказ
	Класовод,директор школи
	

	2
	Виявлення дітей, яким необхідно організувати  навчання вдома
	До 31.08
	Список учнів,наказ
	Інспектор з ОД,
директор  
	

	3
	Організація загальношкільного обліку відвідування школи учнями, своєчасне вживання заходів щодо запобігання пропускам занять без поважних причин
	01.09
	Журнал обліку пропусків навчальних занять
	Класні керівники 
	

	4
	Охоплення учнів позашкільною роботою 
	До 10.09
	Список учнів
	Керівники гуртків 
	

	5
	Забезпечення відвідування логопедичного кабінету учнями, які потребують усунення дефектів мовлення
	До 05.09
	Список учнів
	Класні керівники
	

	6
	Проведення обліку педагогічно занедбаних дітей
	До 10.09
	Список учнів
	Класні керівники
	

	7
	Створення ради профілактики правопорушень серед дітей
	До 03.09
	Наказ 
	директор
	

	8
	Забезпечення своєчасного працевлаштування випускників школи
	До 05.09
	Аналіз, інформація
	Класний керівник
	

	9
	Вивчення рівня навчальних досягнень учнів та вживання відповідних заходів у разі низьких показників
	щотижня
	Аналіз  ведення рейтингової оцінки
	Класні керівники
	

	10
	Забезпечення виконання вимог Статуту школи
- встановлення  щоденного  чергування адміністрації
- обговорення всіх випадків порушень Статуту школи та Правил внутрішнього розпорядку на батьківських зборах, нарадах та інших педагогічних заходах
	постійно
	аналіз
	Класні керівники
	

	11
	Робота в мікрорайоні школи. Виконання інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку, Законів України «Про загальну середню освіту», «Про освіту». Робота Ради профілактики згідно плану
	До 10.09
	Списки, накази, план, звіт
	Громадський інспектор з ОД
	

	12
	Забезпечення всіх учнів гарячим харчуванням
	З 03.09.
	меню
	Кухар 
	

	13
	Забезпечення систематичного контролю за якістю приготування їжі та чергування вчителів та учнів у їдальні
	постійно
	Звіт,нарада при директору
	Голова профкому
	

	14
	Проведення зборів батьків майбутніх першокласників
	28.08
	Протокол 
	Класовод 
	

	15
	Організація  виховної роботи
	Згідно плану
	План виховної роботи
	Класні керівники 
	

	16
	Забезпечення наявності документів, що підтверджують подальше навчання учнів, які вибули за літо та випускників
	До 10.09
	звіт
	Класний керівник

	

	17
	Планування роботи шкільних гуртків, органів учнівського самоврядування
	До 10.09
	План роботи
	Керівники гуртків,куратори учнівського самоврядування
	

	18
	Складання плану роботи шкільної бібліотеки щодо збереження навчального фонду закладу
	До 10.09
	План роботи
	Бібліотекар 
	

	19
	Планування роботи з фізичної культури та спорту
	До 10.09
	План роботи
	Вчитель фізкультури
	

	20
	Видача підручників, перевірка забезпечення підручниками учнів школи
	До 01.09
	Звіт 
	Бібліотекар 
	

	21
	Організація індивідуального навчання
	01.09
	Наказ,довідка ЛКК
	Директор 
	

	22
	Здійснення контролю за дотриманням вимог до учнів (учнівська документація, шкільна форма)
	Згідно з графіком
	Запис в книзі внутрішкільного контролю
	Класні керівники, директор
	

	23
	Проведення    І етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін  та забезпечення участі у ІІ етапі
	Жовтень , листопад
	Протоколи, заявка
	Вчителі - предметники
	

	24
	Забезпечення               участі               учнів навчального      закладу      у      конкурсах, ярмарках,          змаганнях,          олімпіадах відповідно до плану роботи відділу освіти Дубенської РДА
	Протягом року
	план
	Класні керівники
	

	25
	Проведення шкільного етапу олімпіади «Юне обдарування» серед учнів 4-х класів
	березень
	Протокол 
	Класовод 
	

	
	
	
	
	
	


2.2. Створення оптимальних  умов щодо закінчення навчального року, проведення ДПА
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Затвердити план заходів щодо закінчення навчального року, проведення підсумкових контрольних робіт
	Лютий, квітень - травень
	План заходів
	Директор 
	

	2
	Створення робочої групи для складання річного плану на 2014– 2015 навчальний рік
	травень
	Наказ 
	Директор 
	

	3
	Складання графік у проведення навчальних екскурсій та навчальної практики з учнями 1 – 8 класів
	травень
	Графік 
	Директор
	

	4
	Проведення оздоровлення школярів в період літніх канікул. Організація роботи пришкільного табору «Барвінок»
	червень
	наказ
	Керівник табору
	

	5
	Укомплектування  школи педагогічними кадрами на 2014– 2015 навчальний рік. Погодити орієнтовне педагогічне навантаження  та відпустки з профспілковим комітетом та ознайомити з ним педпрацівників.
	Травень - серпень
	Інформація, заяви
	Директор
	

	6
	Подання до відділу освіти пропозиції щодо затвердження складу атестаційної комісії для проведення ДПА.
	Квітень 
	Пропозиції

	Директор
	

	7
	Оформлення  куточка «Державна підсумкова атестація». Підготовити пам’ятку для випускників
	Травень 
	Матеріали ДПА
	Директор
	

	
	Проведення батьківських зборів (9 клас) із вивчення нормативних документів щодо закінчення навчального року 
	Березень 
	Протокол 
	Класний керівник
	

	8
	Аналіз  виконання розділів річного плану за рік
	Червень 
	Довідка 
	Директор 
	

	9
	Аналіз виконання навчальних програм за рік
	Червень 
	Наказ  
	Директор 
	

	10
	Ознайомлення педагогічного  колективу з нормативними документами щодо проведення ДПА
	квітень
	Нарада при директору
	Директор 
	

	11
	Видати наказ «Про переведення учнів»
	Червень 
	Наказ 
	Директор 
	

	12
	Розгляд питання щодо завершення навчального року та випуску учнів
	квітень
	Протокол Ради школи
	Голова Ради школи
	

	13
	Видати наказ «Про порядок закінчення навчального року»
	Квітень 
	Наказ 
	Директор
	

	14
	Складання графік у підсумкових контрольних робіт 
	Квітень 
	Графік 
	Директор
	

	15
	Розгляд питання вибору предметів і форм складання ДПА
	Березень 
	Протокол 
	Директор
	

	16
	ДПА в 4 класі
	Травень 
	Протокол ,записи у книзі внутрішкільного контролю
	Директор
	

	17
	Нагородження учнів :
· Похвальним листом «За високі досягнення в навчанні»

· грамоти
	Травень 
	Протокол Ради школи
	Голова Ради школи
	

	18
	Виставлення оцінок до табелів успішності, особових справ, написання  характеристики учнів
	Червень 
	Записи у книзі внутрішкільного контролю
	Класні керівники
	

	19
	Видати наказ «Про випуск учнів 9 класу»
	Червень 
	 Наказ 
	Директор
	

	20
	Оформлення  документів про освіту
	червень
	Книга обліку видачі свідоцтв, інформація
	Директор 
	

	21
	Видати наказ «Про призначення комісії з перевірки відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів у документи про базову загальну середню освіту», перевірити відповідність виставлених балів у додатках до свідоцтва балам у класних журналах, протоколах ДПА , книгах обліку видачі зазначених документів.
	Травень - червень
	Наказ, протоколи ДПА, класні журнали, Книга обліку видачі свідоцтв, додатки
	 Директор
	

	22
	Підведення  підсумки проведення підсумкових контрольних  робіт учнів 4, 9 класів
	До 25.06
	Наказ 
	Директор 
	

	23
	Видати наказ «Про підсумки проведення ДПА»
	Червень 
	наказ
	Директор
	

	24
	Створення апеляційної комісії , становлення термінів подання апеляційних заяв у разі незгоди учнів або їх батьків з підсумками річного оцінювання навчальних досягнень
	25.05
	наказ

	Директор 
	

	25
	Складання       перспективного       графіку щорічних             основних           відпусток педпрацівників           та           допоміжно-обслуговуючого      .      персоналу           та погодження з профкомом

	Січень 
	Графік 
	Директор 
	

	26
	Затвердження         графіка         щорічних основних відпусток
	Травень 
	Графік 
	Директор 
	

	27
	Контроль  за  відповідністю  освітнього рівня учнів  9   класу  в рамках ДПА.

	червень
	Записи в книзі внутрішкільного контролю
	Директор 
	

	28
	Забезпечення організаційних заходів щодо переведення учнів до наступних класів та випуску учнів
	Травень, червень
	Протокол,наказ
	Директор

	

	29
	Подання у відділ освіти Дубенської РДА попереднього замовлення документів про базову загальну середню освіту, погодження змін по потребі
	Жовтень - квітень
	інформація
	Класний керівник
	


ІІІ. Координація внутрішкільної діяльності та управління 
закладом

3.1. Педагогічна рада
Мета. Забезпечення оптимального функціонування школи як цілісної соціально - педагогічної системи; створення умов для ефективності всіх її підсистем; своєчасне здійснення корекції; надання допомоги вчителям у набутті педагогічної майстерності.
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання

	1
	1.1.Педагогічний аналіз навчально – виховного процесу за 2011-2012 навчальний рік 
	30.08.2013
	Протокол 
	Директор


	

	
	1.2 Стан готовності навчального закладу до нового навчального року
	
	
	Директор


	

	
	1.3. Розгляд та схвалення плану роботи школи на 2013-2014 навчальний рік
	
	
	Директор


	

	
	1.4. Про режим роботи закладу у 2013– 2014 навчальному році 
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	1.5.Про погодження робочого навчального плану школи на 2013-2014 н.р.
	
	
	Директор


	

	
	1.6. Алгоритм роботи навчального закладу по нових державних стандартах
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	1.7. Застосування інформаційно - комп’ютерних технологій у навчально - виховному процесі 
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	1.8. Результати проведення педагогічнох естафети «Інноваційні горизонти освіти Дубенщини»
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	1.9.Оцінювання учнів 2 класу
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	1.10. Організація індивідуальної форми навчання за станом здоров’я Галашика О.В.
	
	
	Колесник О.М.
	

	
	1.11. Про виконання рішення попереднього засідання педради
	
	
	Тимощук С.І.
	

	2
	2.1.Педагогіка особистості – основа гуманізації освіти
	30.12
	Протокол 
	Бороденко О.В.
	

	
	2.2.Адаптація учнів 1, 5 класів до навчання
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	2.3. Складові системи продуктивного навчання
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	2.4. Про виконання рішення попереднього засідання педради
	
	
	Тимощук С.І.
	

	3


	3.1.Реалізація обласної програми національного виховання: ціннісне ставлення особистості до природи
	03.03
	
	Синюк А.В.
	

	
	3.2.Стан санітарно - просвітительської роботи в школі
	
	
	Бойко Д.С.
	

	
	3.3.Стан викладання фізкультури, історії
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	3.4.Атестація педагогічних працівників – шлях до підвищення професійної майстерності.
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	3.5. Про виконання рішення попереднього засідання педради


	
	
	Тимощук С.І.
	

	4
	5.1. Про переведення учнів 1-8 класів 
	16.06
	Протокол
	Павлунь

Л.О.
	

	
	5.2.Виконання програм індивідуального навчання
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	5.3. Про виконання рішення попереднього засідання педради
	
	
	Тимощук С.І.
	


3.2. Наради при директору

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	- Підсумки огляду щодо готовності шко-       

ли до нового навчального року
	28.08.
	Протокол 
	Директор
	

	
	-  Про виконання Статуту та дотрима-

ння правил  внутрішнього  

трудового розпорядку та режиму школи
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  Забезпечення режиму дотримання техніки безпеки та пожежної безпеки учасників навчально-виховного процесу 
	
	
	Тимощук С.І.


	

	
	- Про спільну роботу вчителів і батьків з контролю за відвідуванням занять учнями 
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	
	
	
	
	

	2
	Про виконання плану заходів з організованого початку навчального року:
	16. 09.
	Протокол 
	
	

	
	· забезпечення учнів підручниками, вчителів – навчальними програмами
	
	
	Шманіна Л.М.
	

	
	· організація харчування учнів у школі; харчування учнів початкових класів; організація питного режиму
	
	
	Посельська М.В.


	

	
	· Забезпечення дотримання санітарних вимог щодо створення  умов навчання дітей шестирічного віку
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	· організація чергування учнів , вчителів по  школі
	
	
	Бойко Д.С.
	

	
	· комплектування класів, розподіл навчальних кабінетів, аналіз розкладу уроків
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	· організація індивідуального навчання учнів за станом здоров’я 
	
	
	Колесник О.М.
	

	
	· ведення шкільної документації, особових справ учнів
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	· соціальний захист учнів у школі
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	· виконання Законів України «Про освіту»(ст. 35), «Про загальну середню освіту»(ст.6), Інструкції з обліку дітей 
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	- Стан охоплення учнів гуртковою роботою
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	- Стан календарно-тематичного планування на І семестр
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	3
	- Результати перевірки готовності школи до роботи в осінньо- зимовий період. Дотримання температурного режиму. Стан роботи з охорони праці та техніки безпеки у школі в осінньо- зимовий період
	14.10
	Протокол 
	Тимощук С.І.
	

	
	· відвідування навчальних занять учнями
	
	
	Класні керівники
	

	
	- Навчально-методичне забезпечення кабінетів та його використання на  

  уроці
	
	
	Відповідальні за кабінети
	

	
	- виконання єдиних вимог до ведення зошитів, класних журналів , щоденників та іншої документації. Інструктаж працівників та перевірка стану роботи
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	-  про проведення інвентаризації матеріальних цінностей
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	4
	- Про роботу з молодими спеціалістами
	28.10
	Протокол 
	Павлунь Л.О.
	

	
	- Попередні результати навчальних досягнень учнів  1,4 класів
	
	
	Чуздюк О.В.
Бороденко О.В.
	

	
	-  Формування техніки каліграфічного письма в період навчання грамоти
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  Робота учнівського самоврядування
	
	
	Бороденко О.В.
	

	5
	- Робота класних керівників із шкільною документацією 
	18.11
	Протокол 
	Класні керівники
	

	
	 - Стан роботи з дітьми групи «ризику», профілактика правопорушень    
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	-  Підсумки місячника «Подорож до Країни Знань» 
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	- Про виконання заходів МОН щодо дотримання санітарно - епідемічного режиму в школі
	
	
	Синюк А.В.
	

	6
	- Підсумки роботи за І семестр . Виконання навчальних програм та програм індивідуального навчання, успішність учнів 
	23.12
	Протокол 
	Вчителі -предметники
	

	
	- Результати діагностичних контрольних робіт із математики, рідної 

  мови, фізики, хімії,німецької мови
	
	
	Вчителі -предметники
	

	
	- Ре           зультати перевірки класних журналів
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	-  результати техніки читання учнів початкової ланки


	
	
	Вчителі початкових класів
	

	
	-  Про підготовку та проведення новорічних свят. Дотримання протипожежного режиму. Планування роботи на канікули
Рейтинг педагогічних працівників за результатами І семестру
	
	
	Відповідальний за проведення свят,
Тимощук С.І.
	

	7
	Аналіз індивідуального контролю роботи вчителів за результатами олімпіад і конкурсів
	06. 01
	Протокол 
	Вчителі - предметники
	

	
	- Контроль перевірки зошитів вчителями предметникам та учнівських щоденників класними керівниками
	
	
	Вчителі - предметники, класні керівники
	

	
	 -  організація та проведення годин спілкування
	
	
	Класні керівники
	

	
	-  Питання стану виховної роботи (за напрямками відповідно до обласної програми національного виховання)

	
	
	Класні керівники
	

	
	-  Контрольно-аналітична діяльність за станом викладання(початкові класи)
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	8
	-  Робота шкільних МО
	03.02
	Протокол
	Керівники МО
	

	
	- Забезпечення систематичного контролю за якістю приготування їжі та чергування вчителів та учнів у їдальні
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  діяльність ради профілактики
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	Система роботи вчителів з ліквідації прогалин у знаннях учнів
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	Використання інновацій у навчально – виховному процесі
	
	
	Вчителі - предметники
	

	9
	- Повторення і підготовка до державної підсумкової атестації учнів 4-го класу
	07.04
	Протокол
	Бороденко О.В.
	

	
	- Ознайомлення педагогічного колективу  з нормативними документами щодо проведення ДПА  
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	- перевірка стану збереження підручників 
	
	
	Шманіна Л.М.
	

	
	-  Стан підготовки до навчання майбутніх першокласників і набір учнів до першого класу
	
	
	Бойко Д.С.
	

	10
	-  Підготовка до державної підсумкової атестації 
	28.04
	Протокол 
	Павлунь Л.О.


	

	
	-  Ознайомлення з інструктивно - нормативною документацією щодо закінчення навчального року
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	-  Контрольно-аналітична діяльність за станом викладання(світової літератури)
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	Стан використання навчально – виховному процесі інноваційної діяльності
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  Організація навчальних екскурсій та навчальної практики 
	
	
	Синюк А.В.
	

	11
	- Про виконання навчальних програм

та програм індивідуального навчання

	25.05
	Протокол
	Вчителі - предметники
	

	
	- Про підготовку до літнього оздоровчого періоду
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  контроль перевірки щоденників класними керівниками


	
	
	Павлунь Л.О.
	

	12
	- Підсумки річного оцінювання навчальних досягнень учнів 
	02.06
	
	Вчителі - предметники
	

	
	- Про організацію закінчення навчального року. Правильність ведення документації на завершальному етапі навчального року. Перевірка ведення класних журналів учителями  та класними керівниками
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	-  Про підсумки виконання всіх розділів річного плану роботи школи
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	- Стан планування роботи на наступний навчальний рік

	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	- про підготовку школи до нового навча-льного року
	
	
	Тимощук С.І.
	


3.3.Рада шкільного колективу

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1.1.Про затвердження режиму школи
1.2. Про погодження робочого навчального плану

1.3.Про погодження розкладу 

1.4.Про затвердження плану роботи школи 
	01.09
	Протокол 
	Голова ради школи
	

	2
	2.1 Про  організацію харчування учнів в осінньо - зимовий період.
2.2.Стан медичного обслуговування

2.3.Про стан забезпечення підручниками учнів школи на 2012 – 2013 навчальний рік
	04.11
	Протокол
	Голова ради школи
	

	3
	3.1.Розгляд питань щодо завершення навчального року 
3.2.Про участь учнів у добродійних акціях
3.3.Затвердження переліку ремонтних робіт
	10.03
	Протокол
	Голова ради школи
	

	4
	4.1. Про моральне та матеріальне заохочення учасників навчально – виховного процесу

4.2. Звіт голови ради 
	25.05
	Протокол
	Голова ради школи
	


3.4. Піклувальна рада
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1.1. Звіт про роботу за минулий навчальний рік
1.2. Вибори секретаря

1.3. Забезпечення шкільної їдальні продуктами харчування
	01.09
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	

	2
	2.1. Про сприяння в організації і проведенні  для дітей та учнівської молоді новорічних та різдвяних свят.
	09.12
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	

	3
	3.1.Про матеріально – технічний стан навчальних кабінетів

3.2. Про надання допомоги у проведенні ремонтних робіт  

	17.03
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	

	4
	4.1.Про моральне матеріальне заохочення школярів з нагоди дня дитини
4.2.Забезпечення належного рівня відпочинку школярів під час літніх канікул
	25.05
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	


3.5. Загальні збори
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1.Обрання ради школи та голови ради школи

2.  Затвердження плану роботи ради    навчального закладу

3.Обрання піклувальної ради та голови піклувальної ради
4.Затвердження плану роботи піклувальної ради

5.Створення батьківського комітету

	01.09
	протокол
	Павлунь Л.О
Тимощук С.І.

Бороденко О.В.

Шкарнега Л.А.

Шманіна Л.М.
	

	2
	1.Звіт  директора   навчального   закладу     про здійснення  керівництва навчальним закладом


	06.06
	протокол
	Павлунь Л.О.
	


ІУ. Становлення і розвиток виховної системи закладу
Основні завдання

1. Гуманізація виховного процесу, що виражається у створенні умов для всебічного розвитку особистості, спонукання її до самоаналізу, самооцінки, саморозвитку, самовиховання.

2. Підтримка та укріплення шкільних традицій , що сприяють створенню загальношкільного колективу та прикрашають його життя.

3. Удосконалення методичної майстерності класного керівника, спроможного компетентно і з повною віддачею займатися здійсненням виховної діяльності та ефективно вирішувати питання виховання школярів.

4. Розвиток учнівського самоврядування, його роль у НВП

Пріоритетні напрямки виховної роботи  в 2013- 2014 навчальному році

· Формування особистих рис громадян України, національної свідомості та самосвідомості учнів;

· Виховання духовної культури учнів;

· Виховання поваги до Конституції та законодавства України, державної символіки;

· Формування високої мовної культури, оволодіння українською мовою;

· Утвердження принципів загальнолюдської моралі на основі відновлення історичної пам’яті;

· Збагачення народних традицій, звичаїв;

· Виховання свідомого ставлення до навчання, розвиток пізнавальної активності та культури розумової праці;

· Формування творчої працелюбної особистості, виховання цивілізованого господаря;
· Забезпечення повноцінного фізичного розвитку учнів,  охорони та зміцнення здоров’я;

· Формування екологічної культури учнів, гармонії їх відносин з природою;

· Створення умов для творчого розвитку природних обдарувань дитини, залучення учнів до різноманітної діяльності, самореалізації;

· Посилення уваги до питання морально – етичного виховання, створення системи успішної профілактики відхилень  у поведінці учнів;
· Підпорядкування змісту, форм і методів роботи визнанню особистості дитини як найвищої соціальної цінності;
· Створення умов для соціального захисту дітей;

· Зміцнення служби соціальної та психолого – педагогічної допомоги дітям, батькам, сім’ям;

· Організація педагогічно- доцільної системи учнівського самоврядування, колективне планування діяльності вчителів та учнів через раду, учнівський комітет;

· Доцільне використання можливості позашкільних навчально – виховних закладів для організації позакласної та позашкільної роботи.

4.1.Планування виховних заходів за пріоритетними напрямками
1) Ціннісне ставлення  особистості до суспільства і держави
Мета.

Початкова школа

· Формування усвідомлення особистістю приналежності до української держави і народу;
· Розвиток здатності дитини пізнавати себе як члена сім’ї, родини, дитячого угрупування, як учня, жителя села;
· Виховання почуття любові до України, її символів, рідної мови та слова, оберегів;
· Формування елементарних знань про культуру свого народу і прагнення дотримуватися традицій;

· Навчання правилам співжиття та взаємодії людей у сім’ї, суспільстві.
Основна школа

· Формування національно - громадянської і національно - етнічної ментальності особистості;
· Виховання громадянських якостей особистості, духовно осмисленого патріотизму, який поєднує любов до рідного краю, Батьківщини, народу, повагу до законів України, активної громадської позиції;
· Виховання любові до свого рідного краю, Батьківщини, народу;

· Виховання поваги до українських родинних законів, звичаїв, обрядів і традицій;

· Розвиток  прагнень до збереження та примноження духовного та матеріального багатства українського народу;
· Виховання інтересу до історії та культури інших народностей, які проживають в Україні та інших державах;

· Формування інформаційної компетентності та культури особистості.
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	класи
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	
	Організація учнівського самоврядування
	09.09
	1-9
	Класні керівники
	

	1
	Година спілкування «Національні символи моєї держави»
«Державна символіка України»
	13.09
	1-4
5-9
	Класні керівники
	

	2
	Урок гендерної рівності «Рівні у правах»
	13.11
	1-9
	Класні керівники
	

	3
	Аукціон знань «Я - Українець»
Анкета думок «Світ мого бачення аспектів шкільного життя»
	24.01
	1-4
5-9
	Класні керівники
	

	4
	Години правової грамотності
· Інтерактивна бесіда «Права та обов’язки дитини в дитячому оточенні. Поняття гідності».
· Інсценоване дослідження «Декларація прав дитини»
	06.12
	1-4

5-9
	Класні керівники
	

	5
	Відзначення дня українського козацтва

· Легендарні сторінки з життя козаків
· Спортивні ігри «Ми гідні нащадки козаків»

	15.10
	1-4

5-9
	Класні керівники
	

	6
	Перекличка повідомлень «Сини твої, Україно»
	07.02
	1-9

	Класні керівники
	

	7
	Вікторина «Мій край – моя історія жива»
                   «Відомі й невідомі сторінки історії»
	04.04
	1-4

5-9
	Класні керівники
	

	8
	Виставка «Червоними та чорними нитками»
	3-7.03 
	1-9
	Класні керівники
	

	9
	Інтелектуальна гра «Рідна мова калинова»
	22 .05
	1-9
	Класні керівники
	


2) Ціннісне ставлення особистості до історичних, культурних і духовних надбань рідного краю

Мета.
Початкова школа

· Ознайомлення з історичними постатями нашого краю, його історією та культурою;

· Формування системи елементарних знань про пам’ятки історії та культури нашого краю, його архітектуру, мистецтво, звичаї, традиції та фольклорні джерела;

· Ознайомлення з звичаями, обрядами та традиціями, які побутують у регіонах Рівненщини;

· Виховання поваги до історичного минулого нашого  народу;
· Формування основ духовності особистості
Основна школа
· Формування історичного, краєзнавчого та культурного світогляду школярів, їх історичної пам’яті;
· Прилучення школярів до пам’яток історії, культури і духовності рідного краю;

· Виховання почуття гордості за історичне минуле рідного краю, його культуру, духовність, людей краю;

· Формування здатності зберігати і примножувати традиції, звичаї сільської громади, рідного краю;

· Виховання якостей громадянина - патріота
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	клас
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	Уявна подорож «Архітектурні пам’ятки Дубенщини»
                             «Духовність нашого краю»(Пересопниця)
	20.09
	1-4
5-9
	Класні керівники
	

	2
	Година козацької звитяги «Гетьмани України»
«Відомі та невідомі сторінки козацтва»
	11.10
	1-4
5-9
	Класні керівники
	

	3
	Конкурс - презентація «Історичні постатті Дубенщини»
	08.11
	1-9
	
	

	4
	Творчий проект 
«Різдвяні звичаї та обряди моєї сім’ї»


	20.12
	1-9
	Класні керівники
	

	5
	Година естетики 
 «Зустріч з майстром слова нашого краю В.Женевським»
	31.01
	5-9
	Класні керівники
	

	6
	Конкурс малюнків «Архітектурна велич Волині  - Дубенський замок»
	21.02
	1-9
	Класні керівники
	

	7
	Година історичної пам’яті «Козацький редут»
«Їх імена пов’язані з нашим краєм» (період національно – визвольної війни)


	28.03
	1-4
5-9
	Класні керівники
	

	8
	Години народознавства «Обряди та звичаї мого краю- (пасхальні свята)»
	23.04
	1-9
	Класні керівники
	

	9
	Ігрова програма
«Захоплююче краєзнавство»
	15.05
	1-9
	Класні керівники
	


3) Ціннісне ставлення  особистості до сім’ї, родини, людей

Мета.
Початкова школа

· Формування значущості для особистості цінності моральних чеснот : чуйності, чесності, правдивості, справедливості, гідності, толерантності, милосердя, взаємодопомоги, товариськості,  співпереживання, щедрості, поваги до особистості;
· Виховання шанобливого ставлення до батьків, сімейних традицій , бажання надати допомогу слабким і хворим;

· Формування системи знань про основні правила поведінки в школі, вдома, на вулиці, в громадських місцях;

· Формування вміння оцінювати власні вчинки та вчинки товаришів, інших людей
Основна школа

· Формування сімейно – родинної ментальності особистості;

· Формування системи знань і усвідомлення значущості особистих, родинних, громадянських, національних та загальнолюдських цінностей;

· Розвиток умінь співпрацювати з іншими, працювати в групі та в колективі;

· Виховання гуманного ставлення до людей;

· Формування активної моральної позиції особистості;

· Формування духовно – моральної культури і компетентності особистості
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	клас
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	Бесіда «
«Життя за заповідями Христа»
	27.09
	1-9
	Класні керівники
	

	2
	Ситуаційно – ролеві ігри «Золоті слова»
«Ввічливість кожний день»
	04.10
	1-4

5-9
	Класні керівники
	

	3
	Конкурс «Словничок ввічливих слів»
	15.11
	1-9
	Класні керівники
	

	4
	Конкурс «Моє новорічно-різдвяне вітання найкраще»
	27.12
	1-9
	Класні керівники
	

	5
	Спортивне свято «Тато, мама, я – спортивна сім’я»
	21.03
	1-9
	Класні керівники
	

	6
	Виставка «Реліквії моєї родини»
	12.05
	1-9
	Класні керівники
	

	7
	Акція «Милосердя»
Трудовий десант «Поспіши надати допомогу»
	14-18.04
	1-9
5-9
	Класні керівники
	

	8
	Конкурс «Мій родовід»
	24.01
	5-9
	Класні керівники
	

	9
	Конкурс господарочок 

«Ми з матусею удвох»

«За маминим рецептом»
	07.03
	1-4
5-9
	Класні керівники
	


4) Ціннісне ставлення  особистості до себе
Мета.
Початкова школа

· Формування усвідомлення цінності людського життя, кожної людської особистості, дотримання правил здорового способу життя;

· Виховання бережливого ставлення до власного здоров’я, особистої гігієни, власного життя;

· Формування вміння  здійснення самоконтролю, самооцінювання, виявлення вольових рис особистості
Основна школа

·  Виховання поваги до себе як унікальної і неповторної особистості;

· Формування позитивної мотивації на здоровий спосіб життя;

· Виховання моральних чеснот особистості: чесності, організованості, щирості, поваги до інших людей, співпереживання

· Розвиток уміння адаптуватися до різних життєвих ситуацій та конструктивно впливати на них;

· Формування системи правових знань, навичок і звичок правомірної поведінки
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	Години спілкування
«Як діяти у надзвичайній ситуації?»
«Хочеш бути щасливим – будь ним»
	06.09
	1-4

5-9
	Класні керівники
	

	2
	Бесіди 
«»Чистота рук – запорука здоров’я»

«Ні – тютюновому диму»
	18.10
	1-4

5-9
	Класні керівники
	

	3
	Дружнє коло «Світ моїх захоплень»
«Конверт життєвих ситуацій»
	22.11
	1-4

5-9
	Класні керівники
	

	4
	Зустріч з лікарем «Як не захворіти»
«Особиста гігієна»
	29.11
	1-4

5-9
	Класний керівник
	

	5
	Спортивні змагання 
	Згідно плану
	1-9
	Вчитель фізкультури
	

	6
	Година здоров’я «Продукти харчування – наші друзі й вороги»
	16.01
	1-9
	Класні керівники
	

	7
	Рольова гра 
«Як вітати зі святом»
	26.12
	1-9
	Класні керівники
	

	8
	Анкета «Хочу позбутися негативних рис характеру»
	11.04
	5-9
	Класні керівники
	

	9
	Школа етикету 

«Ми – в громадському місці»

«Культура одягу»

	16.05
	1-4

5-9
	Класні керівники
	


5) Ціннісне ставлення особистості до природи
Мета.
Початкова школа

· Формування мотивів поведінки на збереження природи;

· Виховання шанобливого ставлення до природи; бажання зберегти та примножити природні багатства;

· Включення дитини в посильну природоохоронну діяльність;

· Формування вміння милуватися природою,її красою
Основна школа

· Формування природничого та екологічного світогляду особистості;

· Виховання інтересу до пізнання природи, відповідного ставлення до неї;

· Формування розуміння необхідності гармонійного співіснування людини і природи, гуманного ставлення до навколишньої природи;

· Формування позитивної мотивації на природоохоронну діяльність
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	клас
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	Свято осені «Ходить гарбуз по городу»
	25.10
	1-9
	Класні керівники
	

	2
	Збір – гра «Квіти  посади – клас свій прикраси!»
	30.09
	1-9
	Класні керівники
	

	3
	Екологічний конкурс «У гостях у мудрого лісовичка»

«Подай руку природі»
	25.11
	1-4
5-9
	Класні керівники
	

	4
	Уявна подорож «Заповідні місця Рівненщини»
	27.01
	1-9
	Класні керівники
	

	5
	Розмова в дружньому колі «Я допомагаю тобі, матінко природо»
	28.02.
	1-9
	Класні керівники
	

	6
	Акція «Майструй годівничку – годуй синичку»
             «Букет замість ялинки»
	11.11
	1-9
	Класні керівники
	

	7
	Пізнавальна вікторина «У царстві тварин»
«Червона книга Рівненщини»
	17.02
	1-4
1-9
	Класні керівники
	

	8
	Добродійна акція «Посади дерево», «Рятуймо матінку природу!»
	Протягом квітня
	1-9
	Класні керівники
	

	9
	Екологічний бумеранг «Чорнобильська трагедія»
	25.04
	5-9
	Класні керівники
	


6) Ціннісне ставлення особистості до праці
Мета.
Початкова школа

· Оволодіння трудовими навичками та навичками працьовитості;

· Формування навичок господарювання, сумлінного ставлення до праці, поваги до людини праці;

· Розвиток рис творчої, працелюбної особистості, формування навичок самообслуговування; введення дітей у світ професій, поглиблення уявлення про їх різноманітність і значущість для держави і особистості
Основна школа

· Виховання працелюбства, свідомого ставлення до праці як до вищої цінності людини і суспільства;
· Ознайомлення з трудовим законодавством;

· Виховання дисциплінованості, організованості, вміння включатися у трудові відносини;

· Розвиток потреб особистості до самореалізації та професійного самовизначення;

· Створення умов для розкриття потенційних можливостей учнів, їх інтелектуального розвитку, самоствердження
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	клас
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	Година спілкування
«Професії наших батьків»

«Освіта – шлях до майбутньої професії»
	23.09
	1-4
5-9
	Класні керівники
	

	2
	Трудові операції
«Шкільне подвір’я»

«Наш клас»
	Понеділок, п’ятниця 
	1-9
	Класні керівники
	

	3
	Операція «Живи книго», рейди – огляди стану збереження підручників та шкільного майна
	1 понеділок місяця
	1-9
	
	

	4
	Виставка – презентація «Світ моїх захоплень»
	Постійно діюча
	1-9
	Класні керівники
	

	5
	Майстерня Діда Мороза
	грудень
	1-4
	Класні керівники
	

	6
	Вернісаж аплікацій з природного матеріалу
	21-24.10
	1-9
	Класні керівники
	

	7
	Акція «Діти, допоможіть дітям!»
	24.03
	1-9
	Класні керівники
	

	8
	Місячник благоустрою
	квітень
	5-9
	Класні керівники
	

	9
	Толока батьків і дітей по підготовці класної кімнати до нового навчального року
	червень
	1-9
	Класні керівники
	


7) Ціннісне ставлення  особистості до мистецтва
Мета.
Початкова школа

Основна школа
· Формування інтересу до мистецтва;

· Виявлення обдарованих дітей та розвиток їх творчих здібностей у галузі мистецтва;

· Виховання шанобливого ставлення до культурно - мистецьких надбань українського народу та населення рідного краю, розвиток умінь та навичок їх збереження та примноження

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Клас 
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	Пізнавальна програма «Джерела народного мистецтва»
	06.09
	1-9
	Класні керівники
	

	2
	Конкурс  «Виріб майстра хвалить»
	28-31.10
	1-9
	Класні керівники
	

	3
	Ситуаційно – рольові ігри «В театрі», «В бібліотеці», «На виставці»
	17.03
	1-9
	Класні керівники
	

	4
	Ігрова програма «Музика нас здружила»
	05.05
	1-9
	Класні керівники
	

	5
	Ранок «З книгою нам добре жить, бо вона мудрості нас вчить»
	02.12
	1-9
	Класні керівники
	

	6
	Уявна подорож в картинну галерею «Дива пензля й олівця»
	16.12
	1-9
	Класні керівники
	

	7
	Інтелектуальна гра «Все про мистецтво»
	10.02
	1-9
	Класні керівники
	

	8
	Виставка творчих робіт «Золоті зерна»
	29-30.05
	1-9
	Класні керівники
	

	9
	Інсценізація народних традицій та обрядів «Ой радуйся земле!»
	08.01
	1-9
	Класні керівники
	


4.2.Традиційні загальношкільні заходи
	№з/п
	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальний

	1
	Свято знань «Вересневі передзвони»
	01.09
	Бойко Д.С.

	2
	Перший урок  
	02.09
	Тимощук С.І.

	3
	День вчителя  «Учителю вклонися до землі…»
	04.10
	Бороденко О.В.

	4
	День слов’янської писемності «Спочатку було слово»
	08.11
	Шманіна Л.М.

	5
	День української армії «Козацькі розваги»
	06.12
	Колесник О.М.

	6
	Свято « В чарівній торбинці Миколай несе гостинці»
	19.12
	Бойко Д.С.

	7
	Новорічне свято «Новорічні пригоди під ялинкою»
	27.12
	Синюк А.В.

	8
	Різдвяні віншування «Ой радуйся земле»
	08.01
	Бороденко О.В.

	9
	День захисника Вітчизни «Заради миру на Землі»
	24.02
	Павлунь Р.А.

	10
	Міжнародний жіночий день «Жіноча місія свята»
	07.03
	Колесник О.М.

	11
	Шевченківські дні «Невмируща слава Кобзаря»
	10.03
	Тимощук С.І.

	12
	День Перемоги «Подвиг во ім’я майбутнього»
	08.05
	Макарчук В.А.

	13
	Свято останнього дзвоника «До зустрічі, рідна школо!»
	30.05
	Синюк А.В.

	14
	Свято випускного вечора «Здраствуй юність»
	19.06
	Синюк А.В.


4.3.Розвиток учнівського самоврядування

	№з/п
	Зміст роботи
	дата
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання

	1
	Підбиття підсумків роботи за минулий навчальний рік. Вибори органів учнівського самоврядування. Планування роботи
	09.09
	Бороденко О.В.
	

	2
	Збори керівників учнівського самоврядування. Складання плану проведення акції  милосердя до Дня людини похилого віку.
	16.10
	Тимощук С.І.
	

	3
	Збори керівників учнівського самоврядування Акція «Молодь проти СНІДу»
	20.11
	Синюк А.В.
	

	4
	Збори керівників учнівського самоврядування. Проведення підсумків роботи за перший семестр.
	25.12
	Бороденко О.В.
	

	5
	Збори керівників учнівського самоврядування. Організація конкурсу «Учень року».
	28.01
	Бороденко О.В.
	

	6
	Збори керівників учнівського самоврядування. Дотримання норм санітарного стану в класних приміщеннях.
	03.02
	Тимощук С.І.
	

	7
	Збори керівників учнівського самоврядування. Участь школярів в акції «Почуйте всі»
	18.03
	Бороденко О.В.
	

	8
	Збори керівників учнівського самоврядування. Проведення акції «Довкілля»
	08.04
	Синюк А.В.
	

	9
	Збори керівників учнівського самоврядування. Підсумки роботи дитячої організації за рік
	28.05
	Бороденко О.В.
	


4.4.Заходи щодо правової освіти, профілактики злочинних проявів в учнівському середовищі

	№з/п
	Назва заходу
	Термін проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Проведення рейду «Урок»
	Вересень

Жовтень

Грудень

квітень
	Класні керівники
	

	2
	Виявлення проблемних сімей
	Протягом року
	Голова ради профілактики, класні керівники
	

	3
	Поновлення банку про учнів
	До 10.09.
	Синюк А.В.
	

	4
	Проведення обстежень житлово - побутових умов проживання дітей
	По потребі
	Класні керівники
	

	5
	Організація зустрічей з представниками правоохоронних органів 
	Раз на семестр 
	Класні керівники
	

	6
	Індивідуальна робота з дітьми групи ризику
	постійно
	Класні керівники
	

	7
	Проведення зустрічі з представниками служби  молоді
	травень
	Бороденко О.В.
	

	8
	Проведення роз’яснювальної роботи з метою профілактики злочинності, запобігання бездоглядності та безпритульності
	Протягом року
	класні керівники
	

	9
	Проведення тематичних виховних годин з метою профілактики негативних явищ в учнівському середовищі
	Протягом року
	Класні керівники
	

	10
	Проведення профілактичної роботи з батьками, які не займаються належним чином вихованням дітей
	Двічі на семестр
	Класні керівники
	

	11
	Проведення бесід на морально – правову тематику
	Протягом року
	Класні керівники
	

	12
	Залучення всіх учнів до гурткової роботи
	До 10.09
	Керівники гуртків, класні керівники
	

	13
	Питання бездоглядності, злочинності розглянути на раді профілактики
	грудень
	Голова ради профілактики
	


4.5. Предметні тижні

	№з/п
	Зміст роботи
	дата
	відповідальні

	1
	Тиждень основ здоров’я 
	23-27.09
	Синюк А.В.

	2
	Тиждень історії
	07-11.10
	Павлунь Л.О.

	3
	Тиждень іноземної мови
	21-25.10
	Леньо В.Л.

	4
	Тиждень правознавства
	02 – 06.12
	Класні керівники

	5
	Тиждень початківця
	16 -20.12
	Бороденко О.В.

	6
	Тиждень природничих предметів
	04-08.11
	Синюк А.В.

	7
	Тиждень світової літератури
	10 – 14.02
	Макарчук В.А

	8
	Тиждень предметів художньо – естетичного циклу
	24-28.02
	Синюк А.В.

	9
	Тиждень української мови та літератури
	10-14.03
	Тимощук С.І.

	10
	Тиждень математики та інформатики
	07 -11.04
	Павлунь Р.А.

	11
	Тиждень фізичної культури
	05– 09 .05
	Колесник О.М.


4.6. Шкільні олімпіади

	№з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Відповідальний

	1
	Українська мова
	01.10
	Тимощук С.І.

	2
	історія
	08.10
	Павлунь Л.О.

	3
	Біологія
	15.10
	Синюк А.В.

	4
	Географія
	22.10
	Синюк А.В.

	5
	Німецька мова
	11.10
	Штихалюк Л.П.

	6
	Трудове навчання
	17.10
	Тимощук С.І.

	7
	Хімія
	25.10
	Синюк А.В.

	8
	Математика
	02.10
	Павлунь Р.А.

	9
	фізика
	16.10
	Кравчук В.О.


4.7. Гурткова робота

	№з/п
	Назва гуртка
	Керівник гуртка
	Напрямок 
	Дні проведення
	Час проведення

	2
	«Дива пензля й олівця»
	Синюк А.В.
	художній
	Середа  
	14.30-15.15

	5
	«Дивослово»
	Тимощук С.І.
	філологічний
	Четвер 
	14.30-15.15

	6
	«Футбол»
	Колесник О.М.
	спортивний
	 П’ятниця 
	14.30-15.15


У. Охорона здоров’я та життя дітей. Охорона праці та безпеки життєдіяльності

Мета: Збереження здоров’я, життя учасників навчально – виховного процесу,дотримання чинного законодавства

5.1.Охорона життя та здоров’я  дітей

	№ з/п
	Зміст роботи
	дата
	Вид контролю
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Видання наказу й проведення виробничої наради з питань розподілу обов’язків щодо збереження життя та здоров’я учнів
	ІІ-09
	Наказ по школі
	Директор
	

	2.
	Виявлення хворих дітей та організація індивідуального навчання
	До 01.09
	Наказ по школі
	Директор
	

	3.
	Забезпечення умов для якісного проходження медичного обстеження учнів
	 До 25 серпня
	
	Синюк А.В.
	

	4.
	Організація роботи санітарних постів у класах  та світлички  учнівського самоврядування
	03. 09
	
	Бойко Д.С.
	

	5.
	Забезпечення гарячим харчуванням школярів 
	З 03.09
	Наказ по школі
	Посельська М.В.
	

	6.
	Забезпечення учнів школи безкоштовними підручниками
	До 01.09
	
	Шманіна Л.М.
	

	7.
	Провести облік дітей з неблагополучних сімей, обстеження їх матеріально-побутових умов
	До 03.09
	
	Синюк А.В.
	

	8.
	Контроль стану чергування учнів та вчителів по школі
	постійно
	Книга контролю
	Директор
	

	9.
	Організація індивідуальної роботи з учнями, які отримали низький рівень знань за результатами тематичного оцінювання
	постійно
	
	Вчителі - предметники
	

	10.
	Організація роботи ДЮП, ДЮІР
	До 10.09
	Наказ по школі
	Тимощук С.І.
Синюк А.В.
	


5.2.Охорона праці та безпека життєдіяльності

	№ з/п
	Зміст роботи
	дата
	Вид контролю
	відповідальний
	

	1
	Оформлення акту підготовки закладу до нового навчального року
	До 30.08
	Акт 
	Директор
	Відмітка про виконання

	2
	Проведення нарад при директору з питань контролю за дотриманням норм техніки безпеки
	Згідно плану
	протокол
	Тимощук С.І.
	

	3
	Розробка програм проведення вступного інструктажу на робочому місці, повторного, позапланового, цільового інструктажів учнів  та працівників
	До 25.08.
	Програма проведення інструктажу
	Тимощук С.І.
	

	4
	П6ідготовка паспортів школи : санітарного, паспорта їдальні, навчальних кабінетів,  актів дозволів на функціонування кабінетів з особливими умовами роботи
	До 25.08.
	Паспорти кабінетів,акти дозволи
	Тимощук С.І.
	

	5
	Організація роботи комісії з прийому кабінетів підвищеної небезпеки до експлуатації у  навчальному році
	До 25.08.
	Протокол засідання комісії
	Директор
	

	6
	Контроль за веденням у класних журналах обліку роботи з учнями з дотримання техніки безпеки та запобігання нещасним випадкам
	Згідно графіка
	
	Директор
	

	7
	Розробка плану та графіка проведення занять з охорони праці:

З  працівниками школи

З учнями школи
	До 10.09.
	
	Тимощук С.І.
	

	8
	Розробка та затвердження інструкцій з техніки безпеки в навчальних кабінетах, майстернях, спортивних залах, інструкцій для працівників кожного підрозділу щодо всіх видів праці та використання обладнання, інших інструкцій, яких не вистачає; перевірка їх наявності
	До 01.09.
	
	Тимощук С.І
	

	9
	Видання наказу «Про організацію роботи з охорони праці»
	До 01.09.
	Наказ по школі
	Директор
	

	10
	Видання наказу «Про затвердження громадського інспектора з ОП»
	До 05.09.
	Наказ по школі
	Директор
	

	11
	Контроль за наявністю та веденням журналів вступного інструктажу учнів
	 15.09.
	Журнал інструктажів
	Директор
	

	12
	Ведення  журналів реєстрації інструктажів:

А) вступного та повторного

Б) на робочому місці

В) під час проведення позакласної роботи з учнями

Г) журналів реєстрації нещасних випадків
	До 20.08.
	
	Тимощук С.І.
	

	13
	Обговорення на батьківських зборах питань протипожежної безпеки та запобігання нещасним випадкам серед учнів
	01.09.
	протокол
	Класні керівники
	

	15
	Організація за допомогою районної санстанції перевірки санітарного стану, повітряно – теплового режиму
	Серпень 
	
	Директор
	

	14
	Ознайомлення всього колективу  школи з планом евакуації, доведення його під розпис до відома кожного працівника школи
	28.08.
	Вступна частина плану евакуації
	Тимощук С.І.
	

	15
	Розробка плану дій технічного і педагогічних працівників у разі пожежі
	До 01.09.
	План навчання
	Тимощук С.І.
	

	16
	Підготовка проекту  акта здачі школи до нового навчального року
	До 01.07
	акт
	Директор
	

	17
	Розробка плану санітарно – гігієнічного навчання й виховання учнів
	До 10.09.
	
	Класні керівники
	

	18
	Проведення огляду кабінетів на предмет наявності інструкцій з ОП й ТБ
	28.08.
	
	Тимощук С.І.
	

	19
	Укладення адміністрацією та профспілковим кабінетом угоди з ОП (згідно Трудового договору)
	Серпень 
	
	Директор,

Голова профкому
	

	20
	Забезпечення наявності робочого одягу, форми в учнів для проведення уроків праці, хімії та фізичної культури
	Серпень 
	
	Вчителі предметники
	

	21
	Забезпечення організованого та своєчасного проведення диспансеризації вчителів, співробітників і учнів школи (флюорографія, поглиблений огляд)
	Серпень 
	
	Директор
	

	22
	Організація періодичних оглядів будівлі та навчальних приміщень, забезпечення їх ремонту в разі необхідності
	щомісячно
	
	Підсобний робітник
	

	23
	Перевірка та очищення всіх приміщень, особливо даху й підвалів, від сміття
	щомісячно
	
	Підсобний робітник
	

	24
	Перевірка забезпечення школи первинними засобами пожежогасіння та обладнання відповідних служб і кабінетів вогнегасниками
	Серпень, січень
	
	Тимощук С.І.
	

	25
	Організація підготовки необхідної документації та наочних матеріалів з правил дорожнього руху, поведінки на воді, поводження з електроприладами, газом тощо
	постійно
	
	Класні керівники
	

	26
	Забезпечення проведення повторного інструктажу всіх працівників школи
	01.09.
	Журнал інструктажу
	Тимощук С.І.
	

	27
	Перевірка стану освітлення класних кімнат, пічного опалення, туалетів, електропроводки
	Вересень

Січень

травень
	
	Тимощук С.І.


	

	28
	Маркування парт згідно з віковими особливостями учнів. Забезпечення учнів меблями відповідно до їхнього віку
	до 10.09.
	
	Класні керівники
	

	29
	Проведення тематичних диктантів з української мови з питань техніки безпеки та охорони життя і здоров’я 
	Вересень

січень
	
	Тимощук С.І.
	

	30
	Проведення профілактичного огляду спортивного, технічного, електричного та протипожежного обладнання
	Серпень

Січень

травень
	
	Колесник О.М.
	

	31
	Проведення тренувальних занять з евакуації особового складу в разі необхідності
	Згідно графіка
	
	Тимощук С.І.
	

	32
	Проведення перевірки світлового, теплового та повітряного режимів
	постійно
	
	Тимощук С.І.
	

	33
	Організація екскурсії в СДПЧ
	Червень 
	
	Класні керівники
	

	34
	Забезпечення наявності куточків техніки безпеки у навчальних та службових приміщеннях
	вересень
	
	Тимощук С.І..
	

	35
	Проведення відповідних інструктажів учнів напередодні канікул
	Жовтень

Грудень

Березень

травень
	Журнал інструктажу
	Класні керівники
	

	36
	Розробка комплексної програми запобігання дорожньо – транспортному, побутовому і дитячому травматизму, нещасним випадкам на воді тощо на навчальний рік
	До 31.08.
	
	Синюк А.В..
	


УІ. Укріплення матеріальної бази. Господарська робота та фінансова діяльність

6.1.Загальні заходи
	№ з/п
	           Зміст роботи
	дата
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Естетичне оформлення та постійне оновлення навчально-методичної бази навчальних кабінетів, класних кімнат
	Протягом року
	Відповідальні за кабінети
	

	2.
	Проведення конкурсу з поповнення бібліотеки школи «Моя улюблена книга – шкільній бібліотеці
	Протягом жовтня
	Шманіна Л.М.
	

	3.
	Здійснити комплекс заходів щодо роботи школи в зимовий період
	До 15.10
	Підсобний робітник
	

	4.
	Проведення інвентаризації матеріальних цінностей, списання морально та фізично застарілого майна
	жовтень 
	Відповідальні за мат. цінності
	

	5.
	Перевірка документів педагогічних працівників з метою здійснення тарифікації
	До 01.09
	директор
	

	6.
	Складання графіка відпрацювання робочого часу технічного персоналу та розподіл обсягу виконуваних робіт
	До 01.09
	директор
	

	7.
	Поповнення  бібліотеки періодикою
	жовтень
	Шманіна Л.М.
	

	8.
	Ремонт димоходів
	Червень 
	Підсобний робітник
	

	9.
	Зовнішній ремонт фасаду
	червень
	Підсобний робітник

	

	10.
	Поточний ремонт
	По мірі необхідності
	Підсобний робітник

	

	11.
	Дотримання лімітів використання палива та електроенергії
	постійно
	Тимощук С.І.
	

	12.
	Фінансові звіти
	По потре6бі
	Директор
	

	13.
	Озеленення пришкільної території
	Вересень, квітень
	Вчитель біології
	

	14.
	Поточний ремонт покрівлі майстерні
	червень
	Підсобний робітник
	

	15.
	Забезпечення підготовчих робіт до ремонту 
	Квітень-травень
	Підсобний робітник

	

	16.
	Огляд стану та збереження шкільного майна
	Раз в місяць
	Підсобний робітник
	


6.2. Підготовка школи до роботи в осінньо – зимовий період
	№з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Проведення ремонту віконних рам, дверей
	Червень - жовтень
	Підсобний робітник
	

	2
	Обклеювання віконних рам 
	11-15.10
	Класні керівники
	

	3
	Контрольна перевірка системи теплопостачання до роботи в опалювальний сезон
	11.10
	Підсобний робітник
	

	4
	Ревізія справності електровимикачів 
	Раз в місяць
	Підсобний робітник 
	

	5
	Маркування електровимикачів 
	серпень
	Тимощук С.І.
	

	6
	Проведення рейдів «Бережімо тепло та електроенергію»
	Раз в місяць
	Класні керівники
	

	7
	Заготівля піску для посипання доріжки
	жовтень
	Підсобний робітник
	

	8
	Виготовлення інвентарю для прибирання території
	Вересень - жовтень
	Підсобний робітник
	

	9
	Підготовка  місць для гардеробу
	вересень
	Підсобний робітник
	

	10
	Закріплення ділянок шкільної території за класами для прибирання
	10.09
	Класні керівники
	

	11
	Проведення роз’яснювальних бесід з учнями про збереження тепла, електроенергії, води
	постійно
	Класні керівники
	

	12
	Дотримання санітарних  вимог  щодо пічного опалення
	постійно
	опалювач
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
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